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O que é o PAR?

PAR é o Plano de Atuacdo do Residente. E o documento oficial que
vincula o residente a secretdria e ao projeto.

[

E nesse documento que devem ser estipuladas quais atividades o
residente irGd desenvolver, bem como a oficializagcdo de quem é o

supervisor e suplente.

O PAR é disponibilizado no Sistema Eletrénico de Informag¢des - SEI. Para
acompanhar as etapas de preenchimento e navegacdo na plataforma,

confira as proximas paginas.



Acesse 0 SEI

sel.

Para acessar o SEl, entre no link:
https://sip.prefeitura.sp.gov.br/sip
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[login.php? SAO PAULO
sigla_orgao_sistema=PMSP&sigla s 4
sistema=SEl&infra__url=L3NIaS8= A
Digite seu RF, senha, informe sua B  SEGES v

secretaria e clique em acessar.

Autenticacao em dois fatores
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Navegacao no SEI
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Navegacao no SEI

Frocesso Hibnido - Fase Corrente
5* Distribuicao Operacio Urbana Ceonsorciada Faria Lima

Adicional de Insalubndade & Perculosidade

Aprova Rapido - Licenciamento outros usos - CGDOC

C"que em GeStdO de Cadastro de mini ERB
Pessoa S — PIG NO de Cadastro de Sistema Especial de Seguranca
Atquao dO Residente Certidao de Desapropriagao

Certidao de Desapropriacao e Malhorameanto

em Gestdo Publica.

Certidao de Melhoramento ou Cbpia de Planta de Melhoramento

Certificado de Acessibilidade
Certificado de Seguranga

Copia de Planta de Decrelo ou Planta Expropriatoria

Gestao de Pessoas - Plano de Atluacao do Residente em Gestao Publica

Programa de Residéncia em Gestdo Publica



Navegacao no SEI

Orientagdoes sobre o Tipo de Requerimento

Observar a Lei 17.673 de T da Qutubro da 2021

https:/flegislacaoc.prefeitura.sp.gov.brileis/lei-1 767 3-de-7 -de-outubro-de-2021

Preencha todas as

informagoes

solicitadas e, ao final, Nome do Residente:
clique em salvar.

Registro Funcional:

Orgédo de Lotagdo:

Unidade de Lotacao:



Navegacao no SEI

: = 8l - Comclun Regueriments - Assingtura Eletrdncs = - Google Chrome = 0 .

8 Sl greledurasp.gov. brfsey oombroladar phpr aced = med_petn iamsEnto_ Calastro i O

| Concluir Requerimento - Assinatura Eletronica

. Usudrio:
Selecione seu cargo, kil Filbw At
digite sua senha do SEI ey B
e clique em salvar. Residente em Gesido Publica w
Senha;

Depois, clique em
controle de processos.




Navegacg¢ao no SEI
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Clique no icone em
destaque para ativar a
opcdo Controle de
Processos.
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Navegacao no SEI

Agoraq, clique no

) BO13 202 20002642-5

primeiro processo do

L= 6013 20220000183-9
lado direito, com o o G LB ESHED
simbolo de registrado. ® 6013 2021/0004415-2

6013 202200000221

6013 202 20000619-0

Importante: O niumero
serd diferente para
cada pessoa.

G013 20 200013854
6013 2021 0006155-3

GO 202100057 F4-T

6013 02100056534

*¥eoceco

G013 202100062 780



Navegacao no SEI

Cligue em incluir

documento (é o

primeiro icone que
aparece na pagina).

Programa de Residéncia em Gestdo Publica

PO TP A, e LRI OF AT P O

SeL mim

i Fasmulana mcial 065135

N Andamenio

Processo aberio nas unidades
RE/Distribuicdo - pagamenio
SEGES/COPATS
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Navegacao no SEI

Procure por PAR. Caso
ndo encontre, clique no
+ verde e procure.
Observacgdo: O + verde
estard no local do

- vermelho.

Escolha o Tipo do I:h:l-{:u

FAR -|

FAK - Fland de Alsachd do Resadene
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Navegacg¢ao no SEI

Clicar em publico,

depois clicar em
salvar. NGo é

necessdario preencher
nenhuma outra
informacdo.

Gerar Documento

D aysiemii Beboadiics

FAR - Flano dé Atusiao do Residenta
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Preenchimento do PAR

Esse € o PAR. Agoraq,
cliqgue em Editar
Contetdo para realizar
o preenchimento.

Programa de Residéncia em Gestdo Publica
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD
Coordenagdo de Parcerias com o Terceire Setor
Viaduto do Chd, 15, - Bairro Centro - 580 Paulo/5F - CEF 01020-900
Telefone;

Plano de Atuacdo do Residente em Gestdo Pablica - PAR

1. UNIDADE DE ATUACED DO RESIDENTE
HNome da Unidade: {Exemplo: Coordenadoria de Administragdo & Finangas = CAF]
fi]h-: |Exemplo: Secretaria de Gestdo - SEGES)
3, IDEMNTIFICACAD DA PESS0A RESIDENTE
Mome:
RF: | Tebefone: |
Eamail
insbitucional:
5. IDENTIFICACAD DOS SUPERVISORES
TITULAR

ne: Tipo de | ) Efetra

: wincula: | | Comissionado
Telef Parsgui] pds- { ) Sien

!ﬂlglﬂ-: | § Wag

E-vinail
Institucional:
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Preenchimento do PAR

Aqui vocé poderd editar as
informacdes do PAR. Essa parte deve
ser feita com seu supervisor.
Importante: Ndo use siglas, e se usar,
escreva o nome completo da area
junto. Coloque apenas informacgodes
institucionais. Depois de preencher
cligue em salvar, e feche essa aba.

Dica: Conforme for realizando o
preenchimento, salve para ndo
perder as informacdes inseridas.

¢ & 0
E:: +* i ﬁ%ﬂl"aﬂﬁ xS
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD
En-nrd.n;l;in de Parcerias com o Terceire Setor
Viaduto do Cha, 15, - Bairro Centro - 580 Paulo/SF - CEF 01020-900
Telefone:
Plano de Atuacdo do Residente em Gestdo Pablica - PAR

1. UNIDADE DE ATUACEAD DO RESIDENTE

Nome da Unidade: |Enemplo: Coondenadoria de Administragio e Finangas - CAF)

-ﬁrﬂm |Exemplo: Secretaria de Gestdo - SEGES)

5, IDENTIFICACAD D& PESSOA RESIDENTE

Maome: ]

RF: | | Tebefome: |

E -l

institucional:

% IDEMTIFICACAD DOS SUPERVISORES

TITULAR
Mame
= Tipo de (1) Etetve
winculo: || ) Comission ado
o Possul pds- ||| ) ben
e | { ) 13
E-rinadl
imnsHtucional:
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Preenchimento do PAR

Cligue em assinar documento.

Atencdo: Seu supervisor deve

assinar também.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

Supervisao Geral do Teletrabalho
aduto do Cha, 15, 82 andar - Bairro Sé - S3o Paulo/SP - CEP 01002-900
Telefone:

Plano de Atuacao do Residente em Gestao Publica - PAR

Depois que ambos assinarem,

UNIDADE DE ATUACAO DO RESIDENTE

cligue em Iincluir em bloco de
assinatura. Essa operacdo é

Nome da Unidade: (Exemplo; Coordenadoria de Administragdo e Finangas - CAF)

Orgéo: (Exempla: Secretaria de Gest3o - SEGES)
necessaria pqrd que O 3. IDENTIFICACAO DA PESSOA RESIDENTE
representqnte do quinete do MNome: _GabrieldutarmuT&in&ira

’ ~ ’ . : 8978689 elefone: 24981438707
seu 6rgdo também assine o % R : |

- gteixeira@ prefeitura.sp.gov.br
documento.

Programa de Residéncia em Gestdo Publica



Preenchimento do PAR

Selecione o documento do PAR e
cligue em Novo Bloco.

Incluir em Bloco de Assinatura

4= ‘ Incluir H Incluir e Disponibilizar H Novo Bloco

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusao (2 registros):

[vi N°SEl Documento Data Blocos
| | 065170740 Formulario inicial 10/06/2022
065171985 PAR - Plano de Atuacao do Residente 10/06/2022
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Preenchimento do PAR

Em Descricdo, identifique o assunto do
Bloco. Nesse caso, deixamos como
sugestdo "Plano de Atuagéo do Residente
em Gestdo Publica’.

Em Unidade para Disponibilizacdo, procure
pelo Gabinete da sua secretaria (em geral,
deve-se procurar por Sigla da Secretaria/G
ou Gab). Ao selecionar a unidade, ela

aparecerd na drea imediatamente abaixo.

Clique em salvar.

Novo Bloco de Assinatura
5

Descricao:

Plano de Atuacao do Residente em Gestao Publica

Grupo:

Unidades para Disponibilizagao:

B o

‘ Salvar H Cancelar ‘

17



Preenchimento do PAR

Criado o Bloco, o sistema te levara
para a pagina anterior. Confira se o
nome do Bloco criado aparece em
cinza. Se sim, clique em Incluir e
Disponibilizar.

Atencdo: S6 é necessdrio criar o
Bloco de Assinatura uma Unica vez.
Nas proximas vezes que vocé
precisar incluir um documento para
assinatura do Gabinete, vocé deve
procurar o mesmo bloco e incluir o
novo documento.

Incluir em Bloco de Assinatura

4= ‘ Incluir ‘ ‘ Incluir e Disponibilizar ‘ ‘ Novo Bloco
Bloco:
840755 - Plano de Atuacao do Residente em Gestao Publica v

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusao (2 registros):

[vi N°SEl Documento Data Blocos
| | 065170740 Formulario inicial 10/06/2022
065171985 PAR - Plano de Atuacdo do Residente 10/06/2022
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Preenchimento do PAR

Uma vez confirmada a assinatura do
representante do seu gabinete, abra
seu processo e clique no icone de
Enviar Processo.

Busque a Unidade SEGES/SGT para
enviar para a Supervisdo do
programa. Feito isso, clique em
enviar.

Enviar Processo

Processos:
6013 2022/0002642-5 - Gestdo de Pessoas - Flano de Aluagdo do Residente em Gestdo Plblca

rgao das Unidades:
TS

Linidades:

Manter processo aberio na unidsds stuas
Rissmorear andlaghs

Envaar g-mail da notficsidc

Relarmo Programado

Liata orta

Prazo am dias
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